                                                                                 УТВЕРЖДЕН

распоряжением председателя

Контрольно-счетной палаты

муниципального образования
Киренский район
от 12 декабря 2016 года № 4
Стандарт организации деятельности № 2 

ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КИРЕНСКИЙ  РАЙОН
2016 год

СОДЕРЖАНИЕ

	
	

	1.
	Общие положения...............................................................................................3

	
	

	2.
	Цель, задачи и принципы планирования......................................................... 3

	
	

	3.
	Формирование и утверждение плана деятельности………..……….………..4

	4.
	Форма, структура и содержание плана деятельности................................8             

	5.
	Корректировка плана деятельности…………………………………………9

	
	

	6.
	Контроль исполнения плана деятельности.…..…………………………….9

	7. 
	Обеспечение доступа к информации о планировании деятельности….…10

	
	

	
	

	
	

	
	

	   
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	

	

	

	

	

	

	

	


1. Общие положения


1.1. Стандарт организации деятельности «Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования Киренский район» (далее-Стандарт)  предназначен для методологического обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования Киренский район (далее - КСП МО Киренский район) при планировании своей деятельности.

1.2. Стандарт разработан в соответствии с положениями Федерального закона от 07 февраля  2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о Контрольно-счетной палате муниципального образования Киренский район, утвержденного решением Думы Киренского муниципального района от  31.10.2012 года № 393/5  и Регламента Контрольно-счетной палаты муниципального образования Киренский район, утвержденного постановлением председателя КСП МО Киренский район от 15.03.2013 года № 2.

1.3. При разработке  Стандарта учтены положения «Общих требований к стандартам внешнего государственного и муниципального финансового контроля»,  утвержденного Коллегией Счетной палаты Российской Федерации, Стандарта Счетной палаты РФ СОД 12 «Планирование работы  Счетной палаты Российской Федерации», утвержденного Коллегией счетной палаты Российской Федерации.

1.4. Целью настоящего Стандарта является установление общих принципов, правил и процедур планирования работы КСП МО Киренский район для обеспечения эффективной организации осуществления внешнего финансового контроля, а также обеспечения выполнения контрольно-счетным органом законодательно установленных полномочий.
1.5. Задачами настоящего Стандарта являются:

1) определение целей, задач и принципов планирования;

2) установление порядка формирования и утверждения годового плана работы Контрольно-счетной палаты МО Киренский район; 

3) определение требований к форме, структуре и содержанию плана работы КСП МО Киренский район;

4) установление порядка корректировки и контроля исполнения плана работы КСП МО Киренский район.

3) определение концепций работы по направлению деятельности. 

1.6. Планирование осуществляется с учетом направлений деятельности КСП МО Киренский район.
2. Цель, задачи и принципы планирования

2.1. Контрольно-счетная палата  МО Киренский район осуществляет свою деятельность на основе годового плана, который разрабатывается и утверждается ею самостоятельно исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за формированием и использованием бюджетных средств.
Планирование деятельности Контрольно-счетной палатой осуществляется  с учетом результатов ранее проведенных КСП МО Киренский район и иных контрольных органов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений, предложений и запросов, подлежащих включению в план.
Целью планирования является обеспечение эффективности и производительности работы КСП МО Киренский район. 

2.2.Задачами планирования являются:

1) определение приоритетных направлений деятельности КСП МО Киренский район;

2) обеспечение контроля по всем видам и направлениям деятельности КСП МО Киренский район;

3) оптимальное распределение трудовых ресурсов;

4) установление оптимальных сроков осуществления мероприятий.

2.3. Планирование осуществляется, исходя из системного подхода, и основывается на следующих принципах:

1)  сочетание перспективного и текущего планирования;

2)  непрерывность планирования;
3) комплексность планирования (по всем видам и направлениям деятельности КСП МО Киренский район);

4) равномерность и сбалансированность распределения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий по главным распорядителям средств бюджета, главным администраторам доходов бюджет и главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета;

5) рациональное распределение трудовых, финансовых, материальных, и иных ресурсов, направляемых на обеспечение выполнения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП МО Киренский район;
6) системная периодичность проведения мероприятий на объектах контроля;
7) координации планов работы КСП МО Киренский район с планами работы правоохранительных  и других органов финансового контроля.

2.4. Планирование должно обеспечивать эффективность использования бюджетных средств, выделенных КСП  МО Киренский район для выполнения возложенных на нее задач, трудовых, материальных, информационных и иных ресурсов. 

2.5. План деятельности КСП МО Киренский район является плановым документом, разрабатывается исходя из приоритетных направлений деятельности КСП МО Киренский район и определяет перечень контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий, планируемых к проведению в КСП МО Киренский район в очередном году. Указанный план утверждается Председателем КСП МО Киренский район.
3.Формирование и утверждение плана деятельности
3.1. КСП МО Киренский район осуществляет свою деятельность на основе годовых планов, которые утверждаются ею самостоятельно до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

3.2.План деятельности КСП  МО Киренский район разрабатывается исходя из полномочий КСП, с учетом приоритетных направлений деятельности и определяет перечень контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП МО Киренский район, планируемых к осуществлению в очередном году. 

3.3. Формирование плана работы КСП МО Киренский район включает осуществление следующих действий:

1) подготовку предложений в проект годового плана;

2) составление проекта годового плана;

3) согласование проекта годового плана;
4) рассмотрение проекта и утверждение  годового плана.

3.4. Подготовка предложений в план деятельности КСП МО Киренский район по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям осуществляется исходя из приоритетных направлений деятельности КСП МО Киренский район на соответствующий год.

3.5. КСП МО Киренский район для получения предложений по формированию годового плана деятельности, подготавливает и рассылает соответствующие запросы в Думу  Киренского муниципального района ( далее –Дума)  и  Мэру Киренского муниципального района (далее -  Мэр не позднее, чем за тридцать дней до начала планируемого периода.
3.6.Планирование деятельности КСП МО Киренский район осуществляется  с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Думы, предложений и запросов Мэра, которые направляются в КСП МО Киренский район не позднее, чем за 15 дней до начала планируемого периода и подлежат рассмотрению при формировании плана деятельности КСП МО Киренский район в первоочередном порядке.
3.7. При подготовке проекта плана деятельности КСП МО Киренский район подлежат рассмотрению запросы и предложения:

- депутатов Думы Киренского муниципального района;
-Администрации Киренского муниципального района;

-органов местного самоуправления поселений, входящих в состав Киренского района;

-контрольных и правоохранительных органов;

-контрольно-счетной палаты Иркутской области.

3.8.При подготовке предложений в проект плана деятельности КСП МО Киренский район о проведении контрольных мероприятий с участием других контрольных и правоохранительных органов в соответствии с документами, подписанными КСП МО Киренский район с указанными органами, с ними должны быть предварительно согласованы сроки проведения и объекты контрольных мероприятий.

3.9.Подготовка предложений о включении в проект плана деятельности  КСП МО Киренский район контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, планируемых к проведению совместно с КСП Иркутской области, осуществляется в соответствии со стандартом КСП Иркутской области, регламентирующим порядок организации и проведения совместных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП Иркутской области и контрольно-счетных органов муниципальных образований Иркутской области.
3.10. Предложения в проект годового плана работы по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям вносятся председателем, аудитором, инспектором.

3.11. Предложения по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям, предлагаемым в проект плана деятельности КСП МО Киренский район, должны содержать следующие данные:

-точное  сформулированное наименование контрольного и(или) экспертно-аналитического мероприятия;
-перечень объектов  контроля;

-предлагаемых периодах проведения контрольного  (или)  экспертно-аналитического мероприятия;
-основание для включения мероприятия в план.
3.11.1. Наименование планируемого контрольного или экспертно-аналитического мероприятия должно  соответствовать задачам и функциям КСП МО Киренский район, иметь четкую, однозначную формулировку  и содержать следующие сведения: 
- название мероприятия (проверка, экспертиза);

- предмет мероприятия (что именно проверяется, экспертируется) и в какой сфере использования муниципальных средств, (например, использование бюджетных средств на реализацию долгосрочной целевой программы), муниципального имущества (например, исполнение плана приватизации муниципального имущества); 
- полные и точные наименования объектов, подлежащих контролю в ходе контрольного и (или) экспертно-аналитического мероприятия, с указанием их организационно-правовой формы и местонахождения;
- контролируемый (проверяемый, экспертируемый) период (как правило, не более 3 лет);
- наименования государственных контрольных и правоохранительных органов (в случае планирования проведения совместных и параллельных мероприятий). 
3.112. Срок исполнения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия включает в себя:
- срок проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

-  срок оформления результатов контрольного или экспертно-аналитического мероприятия (акта по итогам проведения контрольного мероприятия, заключения по итогам проведения экспертно-аналитического мероприятия).
3.11.3. Ответственными за исполнение контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий могут являться:

- председатель Контрольно-счетной палаты; 

          - аудитор Контрольно-счетной палаты;

          - инспектор Контрольно-счетной палаты.

     3.11.4.  Основанием для включения контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия в проект плана деятельности могут являться:

          - нормы  Бюджетного кодекса Российской Федерации, федеральных законов и законов Иркутской области, Положения о КСП Мо Киренский район, определяющие полномочия КСП МО Киренский район, в рамках выполнения которых планируется проведение мероприятия;

        -поручения, обращения и запросы, направляемые в КСП  МО Киренский район в соответствии с законодательством Российской Федерации и Иркутской области, нормативно – правовыми актами Киренского муниципального района. 
3.12. Председатель Контрольно-счетной палаты в течение  пяти  рабочих дней уведомляет Думу, Мэра  района о принятом решении  о включении указанных поручений, предложений и запросов в план деятельности КСП МО Киренский район.

3.13. В случае не включения в план работы КСП Мо Киренский район предложений Думы, мэра, им направляется уведомление о не включении в план работы Контрольно-счетной палаты предложенных ими мероприятий в течении 5 рабочих дней после утверждения плана работы.

3.14. Основанием для отказа от включения в план деятельности КСП МО Киренский район мероприятий  является:

1) несоответствия поступившего поручения, предложения или запроса федеральному, областному законодательству, правовым актам муниципального образования Киренский район, полномочиям КСП МО Киренский район;
2) предложение о проведении контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий в отношении объекта (ов) контроля, в случае если в отношении них в текущем (прошлом) году уже были проведены контрольные и (или) экспертно аналитические мероприятия за тот же проверяемый период по одним и тем же вопросам, обстоятельствам, за исключением контрольных мероприятий по проверке устранения ранее выявленных нарушений; 

3) невозможность выполнения контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий в виду отсутствия человеческих и временных ресурсов;

4) невозможность приостановления текущего контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

5) поступления поручения, предложения или запроса с нарушением установленного срока.
3.15. План работы КСП  должен формироваться таким образом, чтобы он был реально выполним, создавал условия для качественного выполнения планируемых мероприятий его исполнителями в указанные сроки. 
3.16. Утвержденный годовой план деятельности КСП МО Киренский район конкретизируется текущими планами деятельности на полугодие, которые составляются и утверждаются до начала соответствующего полугодия председателем КСП МО Киренский район.
4.Форма, структура и содержание плана деятельности
4.1.План деятельности КСП МО Киренский район формируется в виде таблицы, отражающей перечень планируемых мероприятий на год, с указанием сроков их исполнения и должностей сотрудников КСП МО Киренский район, ответственных за выполнение намеченных мероприятий.

4.2. План деятельности содержит согласованные по срокам и ответственным за проведение мероприятия перечни планируемых мероприятий, объединенные в отдельные разделы, подразделы и комплексы мероприятий.

4.3. Каждый раздел, подраздел, комплекс мероприятий и мероприятие плана деятельности имеют свой номер и свое наименование. 

4.4. Наименования разделов, подразделов и комплексов мероприятий плана деятельности должны отражать осуществление КСП МО Киренский район контрольной, экспертно-аналитической, информационной и иных видов деятельности, определенных Положением о КСП МО Киренский район, а также мероприятий по обеспечению деятельности КСП МО Киренский район.
4.5.Наименования планируемых контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий должны иметь четкую, однозначную формулировку, соответствующую функциям и задачам КСП МО Киренский район.

4.6.План деятельности составляется в табличной форме с графами: «Номер», «Наименование мероприятия», «Срок исполнения», «Ответственные исполнители», «Основание для включения мероприятия в план».

4.6.1. В графе «Наименование мероприятия» отражаются наименования планируемых мероприятий. 

По контрольным мероприятиям в данной графе указываются также вид и объекты мероприятия. По экспертно-аналитическим мероприятиям – вид мероприятия.

4.6.2. В графе «Срок проведения мероприятия» указывается месяц начала и месяц окончания мероприятия.

В случае если срок проведения мероприятия выходит за границы планируемого года, указывается также год начала и (или) окончания мероприятия.

4.6.3. В графе «Ответственные за проведение мероприятия» указывается  фамилия  и  инициалы,  ответственного (ответственных) за проведение мероприятия.

4.6.4. В графе «Основание для включения мероприятия в план» указываются данные в соответствии с пунктом 3.15 настоящего Стандарта.
4.7.План деятельности КСП МО Киренский район на год содержит  следующие разделы: «Экспертно-аналитические мероприятия», «Контрольные мероприятия», «Реализация материалов контрольных и экспертно – аналитических мероприятий», «Правовое, методологическое обеспечение деятельности и кадровая работа»,  «Материально-техническое обеспечение и бухгалтерский учет»,  «Организационная работа», «Противодействие коррупции», «Информационная деятельность», «Взаимодействие с другими органами».

4.8. Структура плана  деятельности может быть изменена с учетом особенностей и специфики организации контрольной и экспертно-аналитической деятельности КСП МО Киренский район.
5. Корректировка Плана деятельности
5.1. Корректировка плана деятельности осуществляется в порядке, предусмотренном для его утверждения.

5.2.При подготовке предложений об изменении плана деятельности необходимо исходить из минимизации его корректировки.

5.3.Предложения по корректировке плана деятельности могут вноситься в случаях:

1) изменения федерального законодательства, законодательства Иркутской области, правовых актов муниципального образования Киренский район;

2)выявления в ходе подготовки или проведения контрольного, экспертно-аналитического мероприятия существенных обстоятельств, требующих изменений наименования, перечня объектов, сроков проведения мероприятия;

3) реорганизации, ликвидации, изменения организационно-правовой формы объектов мероприятия;

4)отвлечения сотрудников, участвующих в проведении запланированного мероприятия на дополнительные мероприятия;

5) возникновения проблем с формированием состава непосредственных исполнителей мероприятия вследствие мероприятий организационного характера, продолжительной болезни, увольнения сотрудников, участвующих в проведении мероприятия, и невозможности их замены другими сотрудниками;
6) информации правоохранительных органов;

7) поручения Думы района и поселений, постоянных комиссий Думы, а также обращения не менее одной трети от установленного числа депутатов Думы;
8) предложения и запроса мэра;
9) предложения должностных лиц КСП;

10) обращения КСП Иркутской области;

11) обращения правоохранительных органов.

При поступлении в КСП МО Киренский район предложений Думы, предложений и запросов мэра, предложений должностных лиц КСП МО Киренский район, обращений КСП Иркутской области, правоохранительных органов,   о включении или исключении из плана деятельности КСП МО Киренский район контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий, они рассматриваются в течение 10  дней со дня их поступления.

В случае включения в утвержденный план деятельности КСП МО Киренский район контрольных и (или) экспертно аналитических мероприятий по поручению Думы, предложения и запроса мэра, должностных лиц КСП, обращения КСП Иркутской области, правоохранительных органов, в плане деятельности КСП они отражаются как внеплановые.

5.4. В случае если при включении в  план деятельности КСП  МО Киренский район контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий по поручению Думы, предложения и запроса мэра, должностных лиц КСП, КСП Иркутской области, правоохранительных органов происходит наложение по срокам проведения контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий, то текущее контрольное и (или) экспертно-аналитическое мероприятие, которое проводилось в соответствии с утвержденным планом деятельности КСП  приостанавливается.

5.5. Корректировка плана деятельности КСП  может осуществляться в виде: 
1) изменения  наименований мероприятий;

2) изменения сроков проведения мероприятий;

3)изменения состава исполнителей, ответственных за проведение мероприятий плана;

4) исключения мероприятий из плана;

5) включения дополнительных мероприятий план. 
6. Контроль исполнения плана деятельности КСП
6.1. Основной задачей контроля исполнения плана деятельности КСП МО Киренский район является обеспечение своевременного, полного и качественного выполнения  предусмотренных мероприятий.
6.2. Контроль за исполнением плана деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется председателем КСП путем формирования отчетов о деятельности КСП (количестве проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, количестве выходных документов) за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев и год.
Сформированный по установленным КСП Иркутской области формам отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты за указанные периоды направляется в Контрольно-счетную палату Иркутской области.

7.Обеспечение доступа к информации о планировании деятельности
7.1.План деятельности, изменения и дополнения в план деятельности КСП МО Киренский район направляются председателем КСП МО Киренский район для сведения в Думу  и  Мэру в течение десяти дней со дня утверждения.

7.2.КСП МО Киренский район в целях обеспечения доступа к информации о планировании деятельности размещает на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет План деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального образования Киренский район на год (годовой план).
Председатель Контрольно-счетной

палаты муниципального образования

Киренский район                                                                         С.А.Килячкова
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